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	INFORMAŢII PERSONALE
	Marin Lucretia Denisa
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Strada Viilor, Bl. D9, Sc. A, Ap 6, Pitesti, Arges, Romania
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 +4 0761 691 885       

	
	 marin_lucretia_denisa@yahoo.com

	

	
	Sexul Feminin | Data naşterii 24/05/1989 | Naţionalitatea Romana

	
	


	EXPERIENŢA PROFESIONALĂ
	


	03.01.2012 - 31.05.2013
	Economist

	
	SC FINANCIAR URBAN SRL
· activitati de Office Management (corespondenta, secretariat, administrativ)

· preluarea apelurilor telefonice si a corespondentei si distribuirea lor in cadrul companiei; 

· transmiterea diverselor documente in exteriorul firmei, prin posta ,e-mail sau fax;

· participarea la proiecte de resurse umane(recrutare, inregistrare);

	
	· intocmirea si actualizarea bazei de date a angajatilor; 

· arhivarea documentelor; 

· intretinerea relatilor cu clientii; 

· inregistrare facturi, incasari chitante;

· intocmirea evidentei marfurilor de inventar lunare.

	
	Tipul sau sectorul de activitate  Colectarea deseurilor nepericuloase

	EDUCAŢIE ŞI FORMARE
	


	 Oct 2011 – Iul 2013
	Master in Managementul Dezvoltarii afacerilor in contextul globalizarii
	

	
	Universitatea din Pitesti, Facultatea de Stiinte Economice 

	
	

	Oct 2008 – Iul 2011
	Licenta in Administrarea afacerilor 
	

	
	Universitatea din Pitesti, Facultatea de Stiinte Economice  

	
	


	COMPETENΤE PERSONALE
	


	Limba(i) maternă(e)
	Romana 

	
	

	Alte limbi străine cunoscute
	ΙNΤELEGERE 
	VORBIRE 
	SCRIERE 

	
	Ascultare 
	Citire 
	Participare la conversaţie 
	Discurs oral 
	

	Engleza
	Avansat 
	Avansat
	Mediu
	Mediu
	Avansat

	

	


	Competenţe de comunicare 
	· spirit de echipa, aceasta experiența am consolidat-o ca angajat in functia de economista
· cooperarea cu cei din jurul meu si chiar sa le cer sfaturi atat personale cat si profesionale potrivite sa ma ajute acolo unde este cazul
· bun ascultator, exprimarea ideilor in asa fel pentru a ma putea face inteleasa




	Competenţe dobândite la locul de muncă 
	· cunoastere a programului Revisal pentru inregistrarea angajaţilor la ITM


	Competenţe informatice 
	· o bună cunoaştere a instrumentelor Microsoft Office™ - Word, Excel, Outlook
· internet
· mail



                                           Atestate               Atestat de competente profesionale de operare pe calculator la data de 24 mai 2008
	Alte competenţe 
	· Capacitate de lucru in conditii de stres
· Orientare catre clienti;
· Orientare spre obiectiv;
· Orientare spre rezultate;
· Capacitate de concentrare;
· Capacitate de analiza;
· Atentie la detalii;
·  Abilitatea de a lucra cu cifrele;
· Flexibilitate/ adaptabilitate;
· Initiativa;
· Punctualitate.
· Persoana dinamica

· Capacitate de organizare si planificare
· Bune abilitati de comunicare si interrelationare


	Permis de conducere 
	· B – obtinut in data de 3 august 2007
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